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	GESTIÓN DE CONTRATACIÓN
	F-GC-05                           Versión: 11                        2024-03-13

	
	DOCUMENTACIÓN REQUERIDA PARA CONTRATAR
	



PERSONAS NATURALES
	DOCUMENTO PRESENTADO
	SI
	N/A

	Fotocopia de la cédula de ciudadanía.
	
	

	Fotocopia de la matrícula profesional.
	
	

	Fotocopia del certificado de inscripción y vigencia de la matricula profesional expedido por el consejo u órgano de la profesión correspondiente.
	
	

	Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN.
	
	

	Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloría General de la República, con una vigencia de expedición no superior a tres meses.
(www.contraloriagen.gov.co) ó (http://200.93.128.205/web)
	
	

	Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, con una vigencia de expedición no superior a tres meses.
(http://www.procuraduria.gov.co)
	
	

	Certificado de antecedentes judiciales.
( www.policia.gov.co)
	
	

	Afiliación y pago al Sistema General de Seguridad Social (como independiente).
	
	

	Registro único de proponentes vigente, expedido por la Cámara de Comercio cuando se trate de procesos de cuantía superior a 280 SMLMV
	
	

	“Compromiso Anticorrupción” acorde al modelo propuesto por EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
	
	

	Cotización o propuesta.
	
	

	Verificación en el registro nacional de medidas correctiva (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx)
	
	

	“Acta de confidencialidad y aceptación políticas de seguridad y privacidad de la información” acorde al modelo entregado por EMPOCALDAS S.A E.S.P. 
	
	

	Experiencia e Idoneidad requerida en el Estudio de Necesidad de Contratación. 
	
	

	Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM (https://www.redam.gov.co)
	
	

	Hoja de Vida SIGEP II (https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2) - Aplica para contratos de prestación de servicios
	
	

	Consulta de inhabilidades de delitos sexuales contra menores de 18 años- Ley 1918 de 2018 (https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/) 
	
	

	Acreditación de la situación militar*
	
	

	Certificado de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. Ley 1918 de 2018. https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/  *Cuando el contratista cumpla su objeto con la participación de menores de edad
	
	


Fecha de presentación:


 ___________

CONTRATISTA:  


____________________________________________



NOMBRE DE QUIEN VERIFICA: 
____________________________________________

FIRMA DE QUIEN VERIFICA: 

_____________________________________________
PERSONAS JURÍDICAS 

	DOCUMENTO PRESENTADO
	SI
	N/A

	Certificado de existencia y representación legal vigente expedido por la Cámara de Comercio, con una fecha de expedición no superior a tres meses.
	
	

	Matrícula profesional de quien avale la propuesta.
	
	

	Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal.
	
	

	Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN.
	
	

	Certificado de antecedentes fiscales de la razón social y su representante legal, expedido por la Contraloría General de la República, con una fecha de expedición no superior a tres meses. (www.contraloriagen.gov.co)  ó (http://200.93.128.205/web).
	
	

	Certificado de antecedentes disciplinarios de la razón social y su representante legal expedido por la Procuraduría General de la Nación, con una fecha de expedición no superior a tres meses. (http://www.procuraduria.gov.co)
	
	

	Certificado de antecedentes judiciales del representante legal.  (Opcional) (www.policia.gov.co)
	
	

	Certificado de cumplimiento de las obligaciones laborales y de aportes parafiscales, firmado por el representante legal o revisor fiscal (artículo 50 Ley 789 de 2002)
	
	

	Compromiso Anticorrupción” acorde al modelo propuesto por EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
	
	

	Cotización o propuesta.
	
	

	Registro único de proponentes vigente, expedido por la Cámara de Comercio cuando se trate de procesos de cuantía superior a 280 SMLMV. 
	
	

	“Acta de confidencialidad y aceptación políticas de seguridad y privacidad de la información” acorde al modelo entregado por EMPOCALDAS S.A E.S.P. 
	
	

	Experiencia e Idoneidad requerida en el Estudio de Necesidad de Contratación
	
	

	Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM del Representante Legal (https://www.redam.gov.co) 
	
	

	Verificación en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Representante Legal (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx)
	
	

	Acreditación de la situación militar* -  Representante Legal 
	
	

	Certificado de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. Ley 1918 de 2018. https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/  *Cuando el contratista cumpla su objeto con la participación de menores de edad – Representante Legal 
	
	


N/A = No aplica
Fecha de presentación:


 ___________
CONTRATISTA:  


____________________________________________
NOMBRE DE QUIEN VERIFICA: 
____________________________________________

FIRMA DE QUIEN VERIFICA: 

_____________________________________________

CONVENIOS/CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 
	DOCUMENTO PRESENTADO
	SI
	N/A

	Certificado de existencia y representación legal vigente expedido por la Cámara de Comercio, con una fecha de expedición no superior a tres meses.
	
	

	Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal. 
	
	

	Acta de posesión o nombramiento del representante legal. 
	
	

	Fotocopia del Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN.
	
	

	Certificado de antecedentes fiscales del Municipio/Persona Jurídica y del representante legal, expedido por la Contraloría General de la República, con una fecha de expedición no superior a tres meses. (www.contraloriagen.gov.co)  o (http://200.93.128.205/web).
	
	

	Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal expedido por la Procuraduría General de la Nación, con una fecha de expedición no superior a tres meses. (http://www.procuraduria.gov.co)
	
	

	Certificado de antecedentes judiciales del represente legal.  (Opcional) (www.policia.gov.co)
	
	

	Verificación en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Representante Legal (https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx)
	
	

	Certificado de cumplimiento de las obligaciones laborales y de aportes parafiscales, firmado por el representante legal o revisor fiscal. (artículo 50 Ley 789 de 2002)
	
	

	Carta de intención o solicitud para la celebración del convenio o propuesta en caso de contratos. 
	
	

	Acuerdo del Concejo Municipal donde se faculta al representante legal del Municipio para firmar convenios o contratos interadministrativos. 
	
	

	Certificado de Disponibilidad Presupuestal donde se comprometen los recursos del Municipio, cuando se requiera.
	
	

	“Compromiso Anticorrupción” acorde al modelo propuesto por EMPOCALDA S.A. E.S.P. 
	
	

	“Acta de confidencialidad y aceptación políticas de seguridad y privacidad de la información” acorde al modelo entregado por EMPOCALDAS S.A E.S.P.
	
	

	Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM del Representante Legal (https://www.redam.gov.co)
	
	


N/A = No aplica
Fecha de presentación:


 ___________

CONTRATISTA:  


____________________________________________

NOMBRE DE QUIEN VERIFICA: 
____________________________________________

FIRMA DE QUIEN VERIFICA: 

_____________________________________________
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